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Einzelregelungen fir die schriftliche Abschlussprifung — Berufsfeld Wirtschaft und Verwaltung

Allgemeine Hinweise

Die vorliegende Zusammenstellung enthalt die fur die schriftliche Prifung im Berufsfeld
Wirtschaft und Verwaltung notwendigen Einzelregelungen. Sie wird einmal halbjahrlich
mit dem Prufungsschreiben an die Schulen tGbersandt.

Korrekturhinweis

Im Jahr des Inkrafttretens einer gesetzlichen Anderung sind Schulerlésungen sowohl
nach neuer als auch nach alter Gesetzeslage zu bewerten. Diese Regelung gilt bei Steu-
erfachangestellten nur fir das Fach Allgemeine Wirtschaftslehre mit Erganzender Allge-
meiner Wirtschaftslehre.

Rechtschreibenachschlagewerk

In den schriftlichen Abschlussprifungen an den Berufsschulen sind deutsche Recht-
schreibnachschlagewerke in allen Prufungsfachern/-bereichen zugelassen. Das Schrei-
ben vom 03.12.2003, Az.: 45-6620.00/101, ist zu beachten.

Ab der Sommerprifung 2021 ist neben einem Rechtschreibenachschlagewerk ein allge-
meines einsprachiges Warterbuch (deutsch - deutsch) zugelassen.

Gesetzessammlungen

Sofern in den nachfolgenden Einzelregelungen nichts Anderes vermerkt ist, gilt die
in der ,,Gemeinsamen Kommission* getroffene Vereinbarung, die fir die Bearbei-
tung der Aufgaben notwendigen Gesetzestexte im Aufgabensatz mitzuliefern. Den
Schulen ist es freigestellt, zusatzlich unkommentierte Gesetzestexte einzusetzen. Dar-
Uber hinaus kbnnen vom Prifling unkommentierte Gesetzestexte bzw. unkommentierte
Gesetzessammlungen, die von der Aufsicht vor Beginn der Prifung zu tberprifen sind,
eingesetzt werden.

Hinweis: Seit der Sommerpriufung 2017 gilt folgende Regelung:

,Jnkommentierte Gesetzessammlung“ bedeutet, dass Hervorhebungen (z. B. anstrei-
chen, unterstreichen, etc.) erlaubt sind, alle Gibrigen schriftlichen Anmerkungen und Ein-
tragungen (z. B. Paragrafenverweise, Buchstaben, Worte, Nummerierungen etc.) unzu-
lassig sind.

Hilfen zum schnelleren Auffinden der Vorschriften (sog. Griffregister) sind erlaubt. Die
Griffregister durfen den Paragrafen, dessen schnelleres Auffinden mit dem jeweiligen
Griffregister ermdglicht werden soll, sowie Stichworte aus der Uberschrift des jeweiligen
Paragrafen enthalten. Eine weitere Beschriftung ist nicht zulassig.

Taschenrechner

In allen Prifungsfachern/-bereichen ist ein nicht programmierbarer, netzunabhéngiger
Taschenrechner ohne Kommunikationsmdglichkeit mit Dritten zugelassen.
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Einzelregelungen fir die schriftliche Abschlussprifung — Berufsfeld Wirtschaft und Verwaltung

02/1  Wirtschafts- und Sozialkunde

(Lernfeld- und Schwerpunktlehrplane mit den Kompetenzbereichen | — IlI)
¢ Automatenfachmann/-fachfrau ¢ Kaufmann/-frau im E-Commerce
¢ Automobilkaufmann/-kauffrau ¢ Kaufmann/-frau im Gesundheitswesen
¢ Bankkaufmann/-kauffrau ¢ Kaufmann/-frau im GroR3- und Auf3enhan-
e Buchhandler/-in delsmanagement
e Drogist/-in » Notarfachangestellter/-angestellte
¢ Fachkraft fur Lagerlogistik » Personaldienstleistungskaufmann/-kauffrau
o Kaufmann/-frau fur audiovisuelle Medien ¢ Rechtsanwaltsfachangestellter/-angestellte
o Kaufmann/-frau fir Biromanagement ¢ Sportfachmann/-fachfrau
o Kaufmann/-frau fur Dialogmarketing e Sport- und Fitnesskaufmann/-kauffrau
¢ Kaufmann/-frau fur Digitalisierungsmanagement ¢ Steuerfachangestellter/-angestellte (neu)
e Kaufmann/-frau fir IT-System-Management o Tourismuskaufmann/-kauffrau (Kaufmann/
e Kaufmann/-frau fur Tourismus und Freizeit -frau fur Privat- und Geschéftsreisen)
o Kaufmann/-frau fur Versicherungen und Finanzen « Veranstaltungskaufmann/-kauffrau
e Kaufmann/-frau fir Versicherungen und Finanzanla-
gen (neu)
Priafungszeit: 60 Minuten

Anzahl der Aufgaben: 2 Aufgaben
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hinweis: Alle Teilnehmerinnen und Teilnehmer der Kaufmannischen Berufskollegs in
Teilzeitform — besondere Bildungsgange fir Abiturientinnen und Abiturienten —
schreiben die Prifung Wirtschafts- und Sozialkunde gemald dem zugrundelie-
genden Ausbildungsberuf.

02/3  Wirtschafts- und Sozialkunde
(Schwerpunktlehrplane mit den Kompetenzbereichen | = V)

¢ Immobilienkaufmann/-kauffrau o Kaufmann/-frau fir Spedition und Logistikdienst-
¢ Industriekaufmann/-kauffrau leistung

¢ Kaufmann/-frau fur Marketingkommunikation ¢ Medienkaufmann/-kauffrau Digital und Print
Prafungszeit: 60 Minuten

Anzahl der Aufgaben: 2 Aufgaben
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hinweis: Alle Teilnehmerinnen und Teilnehmer der Kaufménnischen Berufskollegs in
Teilzeitform — besondere Bildungsgange fir Abiturientinnen und Abiturienten —
schreiben die Prifung Wirtschafts- und Sozialkunde geméal dem zugrundelie-
genden Ausbildungsberuf.

02/5  Wirtschafts- und Sozialkunde
(Aushildungsberufe mit 2-jahriger Regelausbildungsdauer, Kompetenzbereiche 1 und II)

o Fachkraft fur Kurier-, Express- und Postdienstleis- e Servicefachkraft fir Dialogmarketing
tungen e Servicefahrer/-in

e Fachlagerist/-in o Verkaufer/-in

¢ Kaufmann/-frau im Einzelhandel Teil 1

Prifungszeit: 60 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 2 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
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Einzelregelungen fir die schriftliche Abschlussprifung — Berufsfeld Wirtschaft und Verwaltung

Hinweise:

12/2  Deutsch

Ab der Sommerpriifung 2016 gilt bei den Ausbildungsberufen mit 2-jahriger
Regelausbildungsdauer fir den Prifungsbereich ,Wirtschafts- und Sozial-
kunde® (02/5) bis auf weiteres folgende Stoffabgrenzung (vgl. Schreiben vom
16. Juli 2015, Az.: 43-6621.20-00-P/111):

o Kompetenzbereich |
o Kompetenzbereich Il bis einschlief3lich ,[...] Vor diesem Hintergrund be-
grinden Sie die Notwendigkeit einer staatlichen Wettbewerbspolitik."

Die nicht genannten Kompetenzen bleiben dennoch verpflichtender Unter-
richtsstoff und kénnen in Teil 2 der gemeinsamen Abschlussprifung im Ausbil-
dungsberuf Kaufmann/-frau im Einzelhandel gepriift werden.

Alle Teilnehmerinnen und Teilnehmer der Kaufmannischen Berufskollegs in
Teilzeitform — besondere Bildungsgange fir Abiturientinnen und Abiturienten —
schreiben die Priifung Wirtschafts- und Sozialkunde gemafl dem zugrundelie-
genden Ausbildungsberuf.

(Ausbildungsberufe mit 2-jahriger Regelausbildungsdauer)

Siehe auch Handreichung zum neuen Bildungsplan (Schreiben vom 23.06.2017, Az.: 42-6621.00/260).

Ausbildungsberufe:

Prufungszeit:

Prufungsstruktur:

Bearbeitung:

Hinweise:

e Fachkraft fur Kurier-, Express- und Postdienstleistungen
e Fachlagerist/-in

o Servicefachkraft fir Dialogmarketing

e Servicefahrer/-in

e Sozialversicherungsfachangestellter/-angestellte

o Verkaufer/-in

¢ Verwaltungsfachangestellter/-angestellte

120 Minuten

Die gesamte Prifung besteht aus der Materialgrundlage (nicht-fiktionaler
Text) und den Aufgabenteilen 1 und 2.

Teil 1 bezieht sich vorwiegend auf das vorgelegte Material und tUberpruft
schwerpunktmallig das Textverstandnis.

Teil 1 besteht aus geschlossenen und halboffenen Aufgaben, die erganzt wer-
den kdnnen durch entsprechende Aufgaben, die andere im Bildungsplan auf-
gefuhrte Kompetenzen Uberprifen, z. B. Rechtschreibstrategien, Formulie-
rungsaufgaben (zusammengefasst unter ,Sprachgebrauch®).

Teil 2 besteht aus einer Schreibaufgabe und Uberpriift schwerpunktmanig die
aufgabenbezogene Schreibkompetenz.

Die Teile 1 und 2 werden bei der Bewertung mit jeweils 50 % gewichtet.

Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Der Einsatz eines Hortextes ist in den schriftlichen Abschlusspriifungen mo-
mentan nicht vorgesehen. Anderungen werden rechtzeitig im Prifungsschrei-
ben bekanntgegeben.

Die Begrenzung des Anforderungsumfangs im Prufungsfach Deutsch kann im
Schreiben vom 16.01.2017, Az.: 42-6621.20-00-P/117/1, enthommen werden.

Fur die Abschlussprifung im Fach Deutsch gilt bei allen unter 12/2 aufgefuhr-
ten Ausbildungsberufen die Eingrenzung auf folgende Kompetenzbereiche:

e Schuljahr 1: Kompetenzbereich 1 (Sprechen und Zuhdren)
Kompetenzbereich 4 (Pragmatische Texte und Medienpro-
dukte)

e Schuljahr 2: Kompetenzbereich 2 (Schreiben)

Kompetenzbereich 3 (Sprache und Sprachgebrauch)

Der Kompetenzbereich 5 (Literarische Texte und Medienprodukte) bleibt den-
noch verpflichtender Unterrichtsbestandteil.
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Einzelregelungen fir die schriftliche Abschlussprifung — Berufsfeld Wirtschaft und Verwaltung

12/3  Deutsch
(Ausbildungsberufe mit 3-jahriger Regelausbildungsdauer)

Siehe auch Handreichung zum neuen Bildungsplan (Schreiben vom 23.06.2017, Az.: 42-6621.00/260).

Ausbildungsberufe: Alle kaufmannischen Ausbildungsberufe mit 3-jahriger Regelausbildungs-

dauer.
Prafungszeit: 120 Minuten
Prufungsstruktur: Es wird ein vollstandiger Aufgabensatz mit zwei Prufungstypen geliefert.

- Prufungstyp |: Materialbasis ist ein nicht-fiktionaler Text
- Prifungstyp Il: Materialbasis ist ein gedruckter fiktionaler Text

Die gesamte Prifung (Prifungstyp | und Priifungstyp Il) besteht jeweils aus
der Materialgrundlage und den beiden Aufgabenteilen 1 und 2.

Teil 1 bezieht sich vorwiegend auf das vorgelegte Material und Gberpruft
schwerpunktmafig das Textverstandnis.

Teil 1 besteht aus geschlossenen und halboffenen Aufgaben, die ergénzt wer-
den kénnen durch entsprechende Aufgaben, die andere im Bildungsplan auf-
gefuihrte Kompetenzen uberpriufen, z. B. Rechtschreibstrategien, Formulie-
rungsaufgaben (zusammengefasst unter ,Sprachgebrauch®).

Teil 2 besteht aus einer Schreibaufgabe und Uberpriift schwerpunktmanig die
aufgabenbezogene Schreibkompetenz.

Die Teile 1 und 2 werden bei der Bewertung mit jeweils 50 % gewichtet.

Bearbeitung: Von den 2 Prifungstypen ist einer zu bearbeiten.

Hinweis: Der Einsatz eines Hortextes ist in den schriftlichen Abschlussprifungen mo-
mentan nicht vorgesehen. Anderungen werden rechtzeitig im Prifungsschrei-
ben bekanntgegeben

14/2  Gemeinschaftskunde
(Ausbildungsberufe mit 2-jahriger Regelausbildungsdauer)

Siehe auch Handreichung zum neuen Bildungsplan (Schreiben vom 23.06.2017, Az.: 42-6621.00/260).

Ausbildungsberufe Fachkraft fur Kurier-, Express- und Postdienstleistungen
Fachlagerist/-in

Servicefachkraft fur Dialogmarketing

Servicefahrer/-in

e Sozialversicherungsfachangestellter/-angestellte

o Verkaufer/-in

¢ Verwaltungsfachangestellter/-angestellte

Priafungszeit: 60 Minuten

Anzahl der Aufgaben: Eine Priifung besteht aus mehreren Teilaufgaben, die modul- und ggf. schul-
jahresiibergreifend sind.
Die Prufungsaufgaben bauen auf einer Handlungssituation auf, welche die er-
worbenen Kompetenzen mdéglichst umfassend und ganzheitlich abprift.

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hinweise: Die Begrenzung des Anforderungsumfangs im Prifungsfach Gemeinschafts-
kunde kann im Schreiben vom 16.01.2017, Az.: 42-6621.20-00-P/117/1, ent-
nommen werden.

Fur die Abschlusspriifung im Fach Gemeinschaftskunde gilt bei allen unter
14/2 aufgefiihrten Ausbildungsberufen die Eingrenzung auf folgende Kompe-
tenzbereiche:

e Schuljahr 1: Module 1, 2 und 3
e Schuljahr 2: Module 4 und 6

Modul 5 bleibt dennoch verpflichtender Unterrichtsbestandteil.
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Einzelregelungen fir die schriftliche Abschlussprifung — Berufsfeld Wirtschaft und Verwaltung

14/3  Gemeinschaftskunde
(Ausbildungsberufe mit 3-jahriger Regelausbildungsdauer)

Siehe auch Handreichung zum neuen Bildungsplan (Schreiben vom 23.06.2017, Az.: 42-6621.00/260).

Alle kaufmannischen Ausbildungsberufe mit 3-jahriger Regelausbildungs-

Ausbildungsberufe: d
auer.
Prifungszeit: 60 Minuten

Anzahl der Aufgaben: Eine Prifung besteht aus mehreren Teilaufgaben, die modul- und ggf. schul-
jahresubergreifend sind.
Die Prufungsaufgaben bauen auf einer Handlungssituation auf, welche die er-
worbenen Kompetenzen méglichst umfassend und ganzheitlich abprft.

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

16 Fachangestellte fiir Medien- und Informationsdienste
Allgemeine Wirtschaftslehre/Wirtschafts- und Sozialkunde

Es wird ein eigener Aufgabensatz nur flr Fachangestellte fir Medien- und Informationsdienste geliefert.

Prafungszeit: 90 Minuten

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Rechnungswesen

Prafungszeit: 60 Minuten

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Fachkunde |

Die ehemals vorgelagerte Prufung ,Fachkunde am PC* wird gem. Ausbildungsordnung ab der Sommerpru-
fung 2023 wieder in den Prifungsbereich Fachkunde | integriert.

Prufungszeit: 120 Minuten

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Fachkunde Il (Fachrichtung Archiv, Bibliothek oder Information und Dokumentation)

Prufungszeit: 120 Minuten

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

18/1 Bankkaufmann/-kauffrau
Teil 1 der gestreckten Abschlussprifung

Konten fithren und Anschaffungen finanzieren

Prifungszeit: 90 Minuten

Anzahl der Aufgaben: 2 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hilfsmittel: Unkommentierte Gesetzessammlung (einschlie3lich Bankabkommen)
Hinweis: Prufungsrelevant sind die Lernfelder 1 — 5 des Bildungsplans.
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Einzelregelungen fir die schriftliche Abschlussprifung — Berufsfeld Wirtschaft und Verwaltung

18/2  Bankkaufmann/-kauffrau
Teil 2 der gestreckten Abschlussprifung

Vermdgen aufbauen und Risiken absichern

Prifungszeit: 90 Minuten
Hilfsmittel: Unkommentierte Gesetzessammlung (einschlie3lich Bankabkommen)
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Finanzierungsvorhaben begleiten

Prifungszeit: 90 Minuten
Hilfsmittel: Unkommentierte Gesetzessammlung (einschlie3lich Bankabkommen)
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

20 Buchhéandler/-in

Geschaftsprozesse des Buchmarktes

Priafungszeit: 150 Minuten
Anzahl der Aufgaben: Die Prufung besteht aus 1 bis 4 Teilaufgaben.

Hilfsmittel: e Unkommentierte Gesetzessammlung zum Urheber- und Verlagsrecht
e Gesetzessammlung fur Wirtschaftsschulen
e Normvertrag
¢ Buchpreisbindungsgesetz
Hinweis: Prifungsrelevant sind die Lernfelder 1 — 8, 10, 12 und 13 des Bildungsplans.

Kaufméannische Steuerung und Warenwirtschaft

Prafungszeit: 90 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hilfsmittel: Kontenrahmen Einzelhandel fir Buchhandler

22/1  Automobilkaufmann/-kauffrau
Teil 1 der gestreckten Abschlussprifung

Warenwirtschaft- und Werkstattprozesse

Priafungszeit: 90 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hilfsmittel: Kontenrahmen SKR-51
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Einzelregelungen fir die schriftliche Abschlussprifung — Berufsfeld Wirtschaft und Verwaltung

22/2  Automobilkaufmann/-kauffrau
Teil 2 der gestreckten Abschlussprifung

Fahrzeugvertriebsprozesse und Finanzdienstleistungen

Prifungszeit: 90 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hilfsmittel: Kontenrahmen SKR-51

Kaufméannische Unterstitzungsprozesse

Prifungszeit: 90 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hilfsmittel: ggf. Kontenrahmen SKR-51

23/1  Kaufmann/-frau fiir BUromanagement
Teil 1 der gestreckten Abschlussprifung

Informationstechnisches Bliromanagement

Priafungszeit: 120 Minuten

Alle Aufgaben sind am PC (ohne Kommunikationsmoglichkeit mit Dritten,
ohne Internetzugang und ohne digitale Nachschlagewerke) zu bearbeiten.

Hinweise: ¢ Die Vorlagen fir die geschaftliche Korrespondenz (z. B. Geschéftsbrief)

werden dem Prifling zur Verfiigung gestellt.

¢ Eine klare, sachgerechte und tbersichtliche Gestaltung der Dateien sowie
eine eindeutige Nummerierung der Losungen (z. B. Aufgabe 2.1) werden
mitbewertet.

¢ Details zum genauen Ablauf der Prifung dem Schreiben vom 01.07.2016,
Anlage zu Aktenzeichen 43-6621.20-00-P/114, entnommen werden.

¢ Seit der Sommerprifung 2023 sind die Themenbereiche Lagerkennziffern
sowie ABC-Analyse (LF 4) nicht mehr Gegenstand der schriftlichen Ab-
schlussprifung.

Bearbeitung:

23/2  Kaufmann/-frau fur Biromanagement
Teil 2 der gestreckten Abschlussprifung

Kundenbeziehungsprozesse

Priafungszeit: 150 Minuten

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

24/1  Kaufmann/-frau im E-Commerce
Teil 1 der gestreckten Abschlussprifung

Sortimentsbewirtschaftung und Vertragsanbahnung

Prifungszeit: 90 Minuten

Anzahl der Aufgaben: 2 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hinweise: Prufungsrelevant sind die Lernfelder 2 und 3 des Bildungsplans. Zu jedem
Lernfeld wird eine Aufgabe gestellt. Beide Aufgaben sind ungefahr gleichge-
wichtet.

Aus Lernfeld 1 sind die Kompetenzen priifungsrelevant, die nicht durch die
Kompetenzbereiche 1 — 3 des Prufungsbereichs Wirtschafts- und Sozialkunde
abgedeckt sind.
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Einzelregelungen fir die schriftliche Abschlussprifung — Berufsfeld Wirtschaft und Verwaltung

24/2  Kaufmann/-frau im E-Commerce
Teil 2 der gestreckten Abschlussprifung

Geschaftsprozesse im E-Commerce

Prifungszeit: 120 Minuten

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hilfsmittel: Schulkontenrahmen Grof3handel

Hinweis: Prufungsrelevant sind die Lernfelder 4 und 7 — 10 des Bildungsplans.

Kundenkommunikation im E-Commerce

Prifungszeit: 60 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hinweis: Prifungsrelevant sind die Lernfelder 5 und 6 des Bildungsplans.
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Einzelregelungen fir die schriftliche Abschlussprifung — Berufsfeld Wirtschaft und Verwaltung

Allgemeine Regelungen fiir alle IT-Berufe

230 Kaufmann/-frau fir Digitalisierungsmanagement
Kaufmann/-frau fir IT-Systemmanagement
Teil 1 der gestreckten Abschlusspriifung

Einrichten eines IT-gestltzten Arbeitsplatzes

Prifungszeit: 90 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
231 Kaufmann/-frau fur IT-Systemmanagement

Teil 2 der gestreckten Abschlussprifung

Einfuhren einer IT-Systemlésung

Prifungszeit: 90 Minuten

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Kaufméannische Unterstlitzungsprozesse

Prafungszeit: 90 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
232 Kaufmann/-frau fir Digitalisierungsmanagement

Teil 2 der gestreckten Abschlussprifung

Entwicklung eines digitalen Geschéaftsmodells

Prafungszeit: 90 Minuten

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Kaufméannische Unterstlitzungsprozesse

Prafungszeit: 90 Minuten

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
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Einzelregelungen fir die schriftliche Abschlussprifung — Berufsfeld Wirtschaft und Verwaltung

28 Steuerfachangestellter/-angestellte

Allgemeine Wirtschaftslehre/Wirtschafts- und Sozialkunde einschlie3lich Ergédnzende Allgemeine
Wirtschaftslehre

Es wird ein eigener Aufgabensatz nur fur Steuerfachangestellter/-angestellte geliefert.

Prifungszeit: 90 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 2 - 3 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Es werden Stoffinhalte der Allgemeinen Wirtschaftslehre und in einer separa-
ten Aufgabe Stoffinhalte der Erganzenden Allgemeinen Wirtschaftslehre fir
Steuerfachangestellter/-angestellte abgepruft.

Hilfsmittel: e BGB (Buch 1 bis 3: Allgemeiner Teil, Recht der Schuldverhaltnisse, Sa-
chenrecht), HGB, Aktiengesetz, GmbH-Gesetz.
¢ Die Textausgaben durfen weitere Wirtschaftsgesetze enthalten.
¢ Alle Hilfsmittel unkommentiert.
¢ Nicht programmierbarer, netzunabhéngiger Taschenrechner chne Kommu-
nikationsmaglichkeit mit Dritten.

Rechnungswesen

Prufungszeit: 120 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Prafungsstruktur: Ab der Sommerprifung 2012;

Teil 1 (ca. 2/3 der Prifungszeit)

Laufende Geschéaftsvorfalle buchen, zum Beispiel aus dem Beschaffungs-
und Absatzbereich, der Personal- und Finanzwirtschaft und dem Steuerbe-
reich. Keine Abschlussbuchungen; Kontenplan SKR04 (gekurzt).

Teil 2 (ca. 1/3 der Prufungszeit)

Einzelfragen zum Jahresabschluss, Gliederungsvorschriften, Bewertung nach
Handels- und Steuerrecht unter Berticksichtigung unterschiedlicher Bilanzie-
rungsziele, Anlagespiegel, auch tabellarische Lésungen, Gewinnkorrekturen
durch Hinzurechnungen und Kiirzungen gemaf § 60 EStDV.

Hilfsmittel: Einkommensteuergesetz
Einkommensteuer-Durchflhrungsverordnung
Einkommensteuer-Richtlinien
Koérperschaftsteuergesetz
Koérperschaftsteuer-Durchfiihrungsverordnung
Kdrperschaftsteuer-Richtlinien
Umsatzsteuergesetz
Umsatzsteuer-Durchfihrungsverordnung
Umsatzsteuer-Anwendungserlass
Handelsgesetzbuch

Nicht programmierbarer, netzunabhangiger Taschenrechner ohne Kommu-
nikationsmaglichkeit mit Dritten.
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Einzelregelungen fir die schriftliche Abschlussprifung — Berufsfeld Wirtschaft und Verwaltung

Spezielle Betriebswirtschaftslehre

Prafungszeit:
Bearbeitung:

Hinweis:

Prafungsstruktur:

Hilfsmittel:

150 Minuten
Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Veranlagungszeitraum:

Sommer- und Winterprufung: Jahr der Prufung minus 2
(z. B.: Sommer 2010 - 2 = Veranlagungszeitraum 2008)

Teil 1: Einkommensteuer (Zeitanteil: 90 Minuten)
a) ca. 75 % Berechnung von Einkommensteuersachverhalten

Es muss nicht mehr notwendigerweise ein Gesamtfall zur Bearbeitung gestellt
werden, sondern es kénnen auch zwei oder mehrere Einkommensteuersach-
verhalte, die sich auf verschiedene Einkunftsarten beziehen, zu berechnen
sein. Ohne Berechnung der Vorsorgepauschale und ohne Berechnung der
Gunstigerprifung bei den Vorsorgeaufwendungen.

b) ca. 25 % Verstandnisfragen

Verstandnisfragen beziehen sich nicht auf den/die Einkommen-steuersachver-
halt/-e aus Teil a), sondern betreffen andere einkommensteuerrechtliche Fra-
gestellungen. Aktuelle Rechtsdnderungen fiir den Veranlagungszeitraum kon-
nen abgeprift werden.

Teil 2: Entweder Umsatz-, Gewerbe-, Kérperschaftsteuer oder Abgaben-
ordnung oder kombiniert (Zeitanteil: 60 Minuten)

Es wird i. d. R. kein Gesamtfall gestellt, sondern kleinere Einzelaufgaben
und/oder Einzelfragen zum jeweiligen Stoffgebiet.

Einkommensteuergesetz
Einkommensteuer-Durchfihrungsverordnung
Einkommensteuer-Richtlinien
Koérperschaftsteuergesetz
Kdrperschaftsteuer-Durchfihrungsverordnung
Kdrperschaftsteuer-Richtlinien
Umsatzsteuergesetz
Umsatzsteuer-Durchfiihrungsverordnung
Umsatzsteuer-Anwendungserlass
Bewertungsgesetz

Durchfiihrungsverordnung zum Bewertungsgesetz
Gewerbesteuergesetz
Gewerbesteuer-Durchfihrungsverordnung
Gewerbesteuer-Richtlinien
Lohnsteuer-Durchfiihrungsverordnung
Lohnsteuer-Richtlinien

Abgabenordnung

Anwendungserlass zur Abgabenordnung
Handelsgesetzbuch

Nicht programmierbarer, netzunabhéngiger Taschenrechner ohne Kommu-
nikationsmaglichkeit mit Dritten.

Zum Einsatz von Gesetzestexten in der schriftlichen Abschlussprifung in dem Ausbildungsberuf
Steuerfachangestellter/-angestellte besteht folgende Regelung:
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Die Textausgaben dirfen weitere Gesetzestexte, Verwaltungsanweisungen der Finanzbehdrden, Leitsatz-
zusammenstellungen, Ful3noten und Stichwortverzeichnisse enthalten. Fachkommentare sind ausdriick-
lich nicht zugelassen. Alle Hilfsmittel unkommentiert.

Es wird nicht beanstandet, wenn in den Textausgaben Unterstreichungen sowie (farbige) Markierungen
vorgenommen und Hilfen zum schnelleren Auffinden der Vorschriften (sog. Griffregister) angebracht wor-
den sind.

Die Griffregister dirfen den Paragrafen, dessen schnelleres Auffinden mit dem jeweiligen Griffregister er-
mdglicht werden soll, sowie Stichworte aus der Uberschrift des jeweiligen Paragrafen enthalten. Eine wei-
tere Beschriftung ist nicht zulassig. Darliber hinaus sind schriftiche Anmerkungen oder Eintragungen jeder
Art unzuldssig.

28 Steuerfachangestellter/-angestellte (NEU)

Sachverhalte im Zusammenhang mit Finanzbuchhaltungen, Entgeltabrechnungen und Jahresab-
schlliissen bearbeiten

Priafungszeit: 110 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Prafungsstruktur: Ab der Sommerprifung 2025 (vgl. § 15 AO):

Im Prifungsbereich haben die Priflinge nachzuweisen, dass sie in der Lage
sind, die fir die Finanzbuchhaltung und Jahresabschlusserstellung erforderli-
chen Stammdaten von Mandantinnen und Mandanten zu erheben, einzuord-
nen und zu erfassen, Entgeltabrechnungen durchzufthren und die Ergeb-
nisse in die Finanzbuchhaltung zu integrieren, laufende Geschaftsvorfalle
handels- und steuerrechtlich zu beurteilen und zu buchen, das Anlage- und
Umlaufvermdgen abzugrenzen und zu bewerten, Berechnungen und Jahres-
abschlussbuchungen durchzufiihren und handels- und steuerrechtliche Jah-
resabschlisse zu erstellen sowie Auswertungen zu erstellen und mandats-
und anlasshezogen betriebswirtschaftlich zu analysieren.

Hilfsmittel: Einkommensteuergesetz
Einkommensteuer-Durchfiihrungsverordnung
Einkommensteuer-Richtlinien
Kdrperschaftsteuergesetz
Koérperschaftsteuer-Durchfiihrungsverordnung
Kdrperschaftsteuer-Richtlinien
Umsatzsteuergesetz
Umsatzsteuer-Durchfiihrungsverordnung
Umsatzsteuer-Anwendungserlass
Handelsgesetzbuch

Nicht programmierbarer, netzunabhangiger Taschenrechner ohne Kommu-
nikationsmaoglichkeit mit Dritten.
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Sachverhalte steuerrechtlich beurteilen und in Steuererklarungen beraten

Prafungszeit: 130 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hinweis: Veranlagungszeitraum:

Sommer- und Winterprufung: Jahr der Prufung minus 2
(z. B.: Sommer 2010 - 2 = Veranlagungszeitraum 2008)

Prifungsstruktur: Ab der Sommerprifung 2025 (vgl. § 14 AO):

Im Prufungsbereich haben die Priflinge nachzuweisen, dass sie in der Lage
sind, Anliegen von Mandantinnen und Mandanten aufzunehmen, Sachver-
halte unter Berlicksichtigung steuerrechtlicher und handelsrechtlicher Rege-
lungen einzuordnen, steuerliche Grunddaten von Mandantinnen und Mandan-
ten zu erfassen und zu verarbeiten, die eingereichten Unterlagen den Steuer-
arten zuzuordnen, den Gewinn einer Einkunftsart durch eine Einnahmenuber-
schussrechnung zu ermitteln, Bemessungsgrundlagen zu ermitteln und Steu-
ern einschliellich der steuerlichen Nebenleistungen zu berechnen, Steuerer-
klarungen vorzubereiten und steuer- und verfahrensrechtliche Regelungen
unter Berlicksichtigung von Fristen einzuhalten.

Hilfsmittel: Einkommensteuergesetz
Einkommensteuer-Durchfiihrungsverordnung
Einkommensteuer-Richtlinien
Korperschaftsteuergesetz
Korperschaftsteuer-Durchfihrungsverordnung
Kdrperschaftsteuer-Richtlinien
Umsatzsteuergesetz
Umsatzsteuer-Durchfiihrungsverordnung
Umsatzsteuer-Anwendungserlass
Bewertungsgesetz

Durchfiihrungsverordnung zum Bewertungsgesetz
Gewerbesteuergesetz
Gewerbesteuer-Durchfuihrungsverordnung
Gewerbesteuer-Richtlinien
Lohnsteuer-Durchfiihrungsverordnung
Lohnsteuer-Richtlinien

Abgabenordnung

Anwendungserlass zur Abgabenordnung
Handelsgesetzbuch

Nicht programmierbarer, netzunabhangiger Taschenrechner ohne Kommu-
nikationsmaoglichkeit mit Dritten.

Zum Einsatz von Gesetzestexten in der schriftlichen Abschlussprifung in dem Ausbildungsberuf
Steuerfachangestellter/-angestellte besteht folgende Regelung:

Die Textausgaben dirfen weitere Gesetzestexte, Verwaltungsanweisungen der Finanzbehdrden, Leitsatz-
zusammenstellungen, FuBnoten und Stichwortverzeichnisse enthalten. Fachkommentare sind ausdruck-
lich nicht zugelassen. Alle Hilfsmittel unkommentiert.

Es wird nicht beanstandet, wenn in den Textausgaben Unterstreichungen sowie (farbige) Markierungen
vorgenommen und Hilfen zum schnelleren Auffinden der Vorschriften (sog. Griffregister) angebracht wor-
den sind.

Die Griffregister dirfen den Paragrafen, dessen schnelleres Auffinden mit dem jeweiligen Griffregister er-
moglicht werden soll, sowie Stichworte aus der Uberschrift des jeweiligen Paragrafen enthalten. Eine wei-
tere Beschriftung ist nicht zuldssig. Dartiber hinaus sind schriftiche Anmerkungen oder Eintragungen jeder
Art unzulassig.
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30/1 Kaufmann/-frau im Einzelhandel
Teil 1 der gestreckten Abschlussprifung

Siehe auch Information zum neuen Bildungsplan im Ausbildungsberuf Kaufmann/-frau im Einzelhandel ab
dem Schuljahr 2017/18 (Schreiben vom 18. Juli 2017, Az.: 42-6512.-2121-22/83).

Gleiche Aufgabensatze wie 78 Verkaufer.

30/2 Kaufmann/-frau im Einzelhandel
Teil 2 der gestreckten Abschlusspriufung

Geschaftsprozesse im Einzelhandel

Prafungszeit: 120 Minuten

Anzahl der Aufgaben: 2 Aufgaben (Inhalte schwerpunktmaRig aus dem 3. Ausbildungsjahr ein-
schlieB3lich Wirtschafts- und Sozialkunde)

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hilfsmittel: Schulkontenrahmen Einzelhandel

Auf den praktischen Einsatz von Unternehmenssoftware in der Prifung wird bis auf weiteres verzichtet.
31 Servicefachkraft fur Dialogmarketing

Projektabwicklung im Dialogmarketing

Prafungszeit: 90 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 2 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Dienstleistungsangebot und Kommunikation

Priafungszeit: 120 Minuten

Anzahl der Aufgaben: 2 -3 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hilfsmittel: Schulkontenrahmen Grof3handel
32 Kaufmann/-frau fur Dialogmarketing

Gestaltung und Vertrieb von Dienstleistungen

Prafungszeit: 90 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 2 Aufgaben
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hilfsmittel: ggf. Schulkontenrahmen GroR3handel
Projektmanagement im Dialogmarketing

Prifungszeit: 150 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 2 - 3 Aufgaben
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hilfsmittel: ggf. Schulkontenrahmen Grof3handel
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35 Kaufmann/-frau fir Verkehrsservice
Allgemeine Wirtschaftslehre/Wirtschafts- und Sozialkunde

Es wird ein eigener Aufgabensatz nur fur Kaufmann/-frau fir Verkehrsservice geliefert.

Prifungszeit: 90 Minuten

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Rechnungswesen

Prifungszeit: 90 Minuten

Anzahl der Aufgaben: 2 - 3 Aufgaben
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hilfsmittel: (schuleigener) Kontenrahmen
Spezielle Betriebswirtschaftslehre mit Verkehrsgeografie

Prafungszeit: 180 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 3 Aufgaben (Verkehrsgeografie schwerpunktmaRig in einer Aufgabe)

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Computerunterstitzte Prifung im Fach Datenverarbeitung wie bisher.

36/1 Kaufmann/-frau fur Gro3- und AuRenhandelsmanagement
Teil 1 der gestreckten Abschlussprifung (Fachrichtung GroRRBhandel)

Organisieren des Warensortiments und von Dienstleistungen

Prafungszeit: 90 Minuten
Anzahl der Aufgaben:  Der Priiffungsbereich umfasst 2 Aufgaben.
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hinweise: Prifungsrelevant sind die Lernfelder 2, 3 und 5.
Aus Lernfeld 1 sind die Kompetenzen priifungsrelevant, die nicht durch die
Kompetenzbereiche 1 — 3 des Prifungsbereichs Wirtschafts- und Sozialkunde
abgedeckt sind.

36/2  Kaufmann/-frau fur Gro3- und AuRenhandelsmanagement
Teil 2 der gestreckten Abschlussprifung (Fachrichtung GrofRhandel)

Kaufmannische Steuerung von Geschaftsprozessen

Prafungszeit: 60 Minuten
Anzahl der Aufgaben: Der Prifungsbereich umfasst 1 bis 2 Aufgaben.
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hinweis: Prufungsrelevant sind die Lernfelder 4, 8 und 10.
Prozessorientierte Organisation von GroRhandelsgeschéften

Prafungszeit: 120 Minuten
Anzahl der Aufgaben: Der Prifungsbereich umfasst 2 bis 3 Aufgaben.
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hinweis: Prifungsrelevant sind die Lernfelder 6, 7, 9, 11, 12 und 13.
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37/1 Kaufmann/-frau fir GroR- und AuRenhandelsmanagement
Teil 1 der gestreckten Abschlussprifung (Fachrichtung AuBenhandel)

Organisieren des Warensortiments und von Dienstleistungen

Prifungszeit: 90 Minuten
Anzahl der Aufgaben:  Der Prifungsbereich umfasst 2 Aufgaben.
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hinweise: Prufungsrelevant sind die Lernfelder 2, 3 und 5.
Aus Lernfeld 1 sind die Kompetenzen priifungsrelevant, die nicht durch die
Kompetenzbereiche 1 — 3 des Priifungsbereichs Wirtschafts- und Sozialkunde
abgedeckt sind.

37/2  Kaufmann/-frau fir GroR- und AuRenhandelsmanagement
Teil 2 der gestreckten Abschlussprifung (Fachrichtung AuBenhandel)

Kaufméannische Steuerung von Geschéftsprozessen
Prafungszeit: 60 Minuten
Anzahl der Aufgaben:  Der Priifungsbereich umfasst 1 bis 2 Aufgaben.

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hinweis: Prifungsrelevant sind die Lernfelder 4, 8 und 10.
Prozessorientierte Organisation von Auf3enhandelsgeschéften

Priafungszeit: 120 Minuten

Anzahl der Aufgaben:  Der Priifungsbereich umfasst 2 bis 3 Aufgaben.

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hinweis: Prufungsrelevant sind die Lernfelder 6, 7, 9, 11, 12 und 13.
38 Immobilienkaufmann/-kauffrau

Kaufmannische Steuerung, Dokumentation

Prafungszeit: 90 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hilfsmittel: Kontenplan Wohnungswirtschaft

Immobilienwirtschaft

Priafungszeit: 180 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 2 oder 3 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
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42 Industriekaufmann/-kauffrau (ALT)

Kaufméannische Steuerung und Kontrolle

Prifungszeit: 90 Minuten

Anzahl der Aufgaben: 2 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hilfsmittel: Schulkontenrahmen Industrie
Geschéftsprozesse

Prifungszeit: 180 Minuten

Anzahl der Aufgaben: 2 Aufgaben
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hilfsmittel: Schulkontenrahmen Industrie

Auf den praktischen Einsatz von Unternehmenssoftware in der Prifung wird bis auf weiteres verzichtet.

42/1  Industriekaufmann/-frau (NEU)
Teil 1 der gestreckten Abschlusspriifung (Fachrichtung GroRhandel)

Leistungserstellung, Logistik, Beschaffung und Buchhaltung

Prafungszeit: 90 Minuten
Anzahl der Aufgaben:  Der Priiffungsbereich umfasst 2 Aufgaben mit jeweils 25 Punkten.
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hinweise: Prifungsrelevant sind die Lernfelder 1*, 2 und 4 bis 7 des Rahmenlehrplans
und die zu behandelnden Kompetenzen der Ausbildungsordnung (die ersten
15 Monate der Ausbildung).

*Aus Lernfeld 1 sind die Kompetenzen prifungsrelevant, die nicht durch die
Kompetenzbereiche 1 — 3 des Prufungsbereichs Wirtschafts- und Sozialkunde
(KB I —1lI, 02/1) abgedeckt sind.

42/2  Industriekaufmann/-frau (NEU)
Teil 2 der gestreckten Abschlusspriufung

Marketing, Vertrieb, Personalwesen und kaufmannische Steuerung und Kontrolle

Prafungszeit: 150 Minuten
Anzahl der Aufgaben:  Der Priifungsbereich umfasst 3 Aufgaben.
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hinweise: Prifungsrelevant sind die Lernfelder 3 und 8 bis 13* des Rahmenlehrplans
und die zu behandelnden Kompetenzen der Ausbildungsordnung.

*Aus Lernfeld 11 sind die Kompetenzen prufungsrelevant, die nicht durch die
Kompetenzbereiche 1 — 3 des Prufungsbereichs Wirtschafts- und Sozialkunde
(KB I —1ll, 02/1) abgedeckt sind.
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44 Fachangestellter/-angestellte fir Arbeitsmarktdienstleistungen

Arbeitsmarktbezogene Geschéftsprozesse

Prifungszeit: 90 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hilfsmittel: SGB der Bundesagentur flr Arbeit

Prozesse der Leistungsgewdahrung

Prifungszeit: 120 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hilfsmittel: SGB der Bundesagentur fiir Arbeit

Wirtschafts- und Sozialkunde

Es wird ein eigener Aufgabensatz fir Fachangestellter/-angestellte fir Arbeitsmarktdienstleistungen gelie-
fert.

Priafungszeit: 90 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
46 Justizfachangestellter/-angestellte

Aufgaben- und Losungssatze zum Ausbildungsberuf Justizfachangestellter/-angestellte werden nur zur
Winterprifung angeboten.

Allgemeine Wirtschaftslehre

Es wird ein eigener Aufgabensatz fur Verwaltungsfachangestellter/-angestellte und Justizfachangestellter/-
angestellte geliefert.

Prafungszeit: 90 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 2 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Justizfachkunde |

Prafungszeit: 60 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hilfsmittel: Die von den Oberlandesgerichten eingefilhrte Gesetzessammlung.

Justizfachkunde Il

Prifungszeit: 90 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hilfsmittel: Die von den Oberlandesgerichten eingefiihrte Gesetzessammlung.
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Rechtslehre

Prafungszeit: 60 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 3 Aufgaben

Bearbeitung: 2 Aufgaben sind zu bearbeiten, 1 Wahlaufgabe und die Pflichtaufgabe zum
Familien- und Erbrecht.

Hilfsmittel: Die von den Oberlandesgerichten eingeflihrte Gesetzessammlung.

Textverarbeitung

Prifungszeit: 45 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten. (Aufgaben aus den LPE 2 und 3)
Hinweise: Die Schilerldsungen miissen auf einem Datentrager gespeichert werden und

auf Papier vorliegen. Die Note zahlt fur die schulische Abschlussprifung.

50 Sozialversicherungsfachangestellter/-angestellte
Allgemeine Wirtschaftslehre/Wirtschafts- und Sozialkunde

Es wird ein eigener Aufgabensatz fir Sozialversicherungsfachangestellter/-angestellte geliefert.

Priafungszeit: 90 Minuten

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Folgende Prufungsféacher werden nur in der Winterprifung angeboten:

Rechtslehre

Priafungszeit: 90 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten. Paragrafen sind anzugeben.
Hilfsmittel: Unkommentiertes BGB
Rechnungswesen
Prafungszeit: 60 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hilfsmittel: Uberarbeiteter Kontenplan ab Winter 2011/12 (vgl. Schreiben vom 15. Ap-

ril 2010, Az.: 43-6621.20-00-P/71).
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Sozialversicherungslehre

Prafungszeit:
Bearbeitung:
Hilfsmittel:

Hinweise:

60 Minuten
2 Aufgaben sind zu bearbeiten.
Ein unkommentiertes Sozialgesetzbuch kann zusétzlich eingesetzt werden.

1. Mégliche Aufgabenzusammenstellung:
Aufgabe 1 aus den Inhalten der LPE 1 und 2
Aufgabe 2 aus den Inhalten der LPE 7
2. Mogliche Aufgabenzusammenstellung:

Pflichtaufgabe

Aufgabe 1 aus den Inhalten der LPE 1 und 2

Wahlaufgaben

Aufgabe 2 aus den Inhalten LPE 5, 6 und 7 fir reine Krankenversiche-
rungs- und Unfallversicherungsfachklassen

Aufgabe 3 aus den Inhalten LPE 3, 4, und 7 firr reine Rentenversiche-
rungsfachklassen

501 Kaufmann/-frau im Gesundheitswesen

Geschafts- und Leistungsprozesse

Prufungszeit:
Anzahl der Aufgaben:
Bearbeitung:

Hilfsmittel:
Gesundheitswesen

Prufungszeit:
Anzahl der Aufgaben:

Bearbeitung:

150 Minuten
2 — 3 Aufgaben
Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Der an der Schule eingesetzte Kontenrahmen.

120 Minuten
2 — 3 Aufgaben

Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

502 Sport- und Fitnesskaufmann/-kauffrau

Angebotsentwicklung und Verkauf

Priafungszeit:
Anzahl der Aufgaben:

Bearbeitung:

90 Minuten
2 — 3 Aufgaben

Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Kaufméannische Steuerung von Sport- und Fitnessaktionen

Prafungszeit:

Anzahl der Aufgaben:

Bearbeitung:

Hilfsmittel:

120 Minuten
2 — 3 Aufgaben
Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Kontenplan Finanzbuchhaltung fir Fithess-Center
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503 Veranstaltungskaufmann/-kauffrau
Veranstaltungsorganisation

Prifungszeit: 150 Minuten

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Veranstaltungswirtschaft

Prifungszeit: 120 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
52 Verwaltungsfachangestellter/-angestellte

Allgemeine Wirtschaftslehre

Es wird ein eigener Aufgabensatz fiir Verwaltungsfachangestellter/-angestellte und Justizfachangestellter/-
angestellte geliefert.

Priafungszeit: 90 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 2 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Kommunales Finanzwesen

Kommunales Finanzwesen | Kommunales Finanzwesen Il
Prafungszeit: 30 Minuten 30 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 1 Aufgabe 1 Aufgabe
Bearbeitung: Die Antworten sind unter Angabe der
Rechtsgrundlagen (88) zu begriin-
den.
Hilfsmittel: e Textbuch Staats- und Verwaltungsrecht Baden-Wirttemberg

¢ FAG Baden-Wiirttemberg ist bei Bedarf angehangt

Hinweise: Es werden zwei Aufgabensétze (Kommunales Finanzwesen | und Kommuna-
les Finanzwesen 1) geliefert. Beide Satze werden gleichzeitig ausgegeben,
sind aber getrennt einzusammeln und zu bewerten. Die Gesamtprifungszeit
fur beide Teile zusammen betragt 60 Minuten.

Offentliches Recht

Prafungszeit: 60 Minuten

Anzahl der Aufgaben: 2 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Die Antworten sind unter Angabe der Rechtsgrundlagen (88) zu begriinden.
Hilfsmittel: e Textbuch Staats- und Verwaltungsrecht Baden-Wirttemberg

e DVO-GO

¢ VWGO

e Grundgesetz
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Rechtslehre

Prafungszeit:
Anzahl der Aufgaben:

Bearbeitung:

60 Minuten
2 Aufgaben

Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Die Antworten sind unter Angabe der Rechtsgrundlagen (88) zu begriinden.

Familien- und Erbrecht sind nicht Gegenstand der Priifung.

Hilfsmittel: Unkommentiertes BGB.
Hinweis:
54 Rechtsanwaltsfachangestellter/-angestellte

Geschafts- und Leistungsprozesse

Dieser Aufgabensatz gilt fur Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter/-angestellte.

Prifungszeit:
Bearbeitung:

Hilfsmittel:

60 Minuten
Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
BGB

Rechtsanwendung im Rechtsanwaltsbereich

Prufungszeit:

Anzahl der Aufgaben:
Bearbeitung:
Hilfsmittel:

Vergutung und Kosten

Priafungszeit:

Anzahl der Aufgaben:
Bearbeitung:
Hilfsmittel:

150 Minuten
3 — 5 Aufgaben
Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

e BGB
e FamFG
e GVG
e ZPO

90 Minuten
2 — 4 Aufgaben
Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

e FamGKG

e Gebihrentabelle
e GKG

e RVG

e ZPO
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55 Notarfachangestellter/-angestellte
Geschafts- und Leistungsprozesse
Dieser Aufgabensatz gilt flir Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter/-angestellte. Die Prufungszeit, Bear-

beitungshinweise und zugelassene Hilfsmittel sind den Einzelregelungen unter der Nummer 54 Rechtsan-
waltsfachangestellter/-angestellte zu entnehmen.

Kosten
Prifungszeit: 90 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hilfsmittel: e Gebuhrentabelle

e GNotKG

Rechtsanwendung im Notarbereich

Priafungszeit: 150 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
. o e BGB mit Beurkundungsgesetz
Hilfsmittel: « DONot
56 Tourismuskaufmann/-kauffrau (Kaufmann/-frau fiir Privat- und Geschaftsreisen)

Geschéaftsprozesse im Tourismus

Priafungszeit: 150 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 3 Aufgaben aus den Lernfeldern 2 — 4, 7 — 10 und 12
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hilfsmittel: Der Einsatz von Atlanten ist nicht erlaubt.
Kaufmannische Steuerung und Dienstleistungen in der touristischen Wertschépfungskette

Priafungszeit: 90 Minuten

Anzahl der Aufgaben: 3 Aufgaben aus den Lernfeldern 5, 6 und 11

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hilfsmittel: Kontenplan im Reiseverkehr
57 Kaufmann/-frau fir Tourismus und Freizeit

Kaufmannische Steuerung und Kontrolle

Prifungszeit: 90 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 3 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Produkte und Leistungen der Tourismus- und Freizeitwirtschaft

Prifungszeit: 150 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 3 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
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58 Kaufmann/-frau fir Spedition und Logistikdienstleistung

Kaufméannische Steuerung und Kontrolle

Prifungszeit: 90 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 2 -3 Aufgaben
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hinweis: Kosten- und Leistungsrechnung, Controlling, Buchfiihrung ist darin integriert.
Leistungserstellung in Spedition und Logistik

Prifungszeit: 180 Minuten

Priafungsstruktur: Der Aufgabensatz enthalt 2 Teile:
o verkehrstragerubergreifender Teil (120 Minuten)
o verkehrstragerspezifischer Teil (60 Minute)

Die Ausbildungsordnung nennt finf Verkehrstrager (Stral3en-, Schienen-, Luft-
verkehr, Binnen- und Seeschifffahrt), von denen der Prifling bei der Priifungs-
anmeldung zwei benennen muss (§ 9, Abs. 3, Nr. 1). Aus diesen beiden be-
nannten Verkehrstragern wahlt der Kammerprifungsausschuss die Aufgabe
aus, die der Prifling zu bearbeiten hat. Die Prifungsaufgaben fur diesen Pri-
fungsbereich sind bundeseinheitliche Aufgaben. (vgl. Schreiben vom

30. Méarz 2006, Az.: zu 43-6621.20-00-P/30)

60 Medienkaufmann/-kauffrau Digital und Print

Arbeitsorganisation und kaufmannische Steuerung und Kontrolle

Prafungszeit: 90 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hilfsmittel: Schulkontenrahmen Industrie

Produktentwicklungsprozess und Vermarktung von Produkten und Dienstleistungen

Prafungszeit: 150 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hilfsmittel: ggf. Schulkontenrahmen Industrie
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62/1  Kaufmann/-frau fir Versicherungen und Finanzanlagen — neuer Bildungsplan/neue AO
Teil 1 der gestreckten Abschlussprifung

Allgemeine Versicherungswirtschaft

Prifungszeit: 120 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 3 Aufgaben
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hilfsmittel: Proximus Bedingungswerk 5
Gesetze fur Kaufleute fiir Versicherungen und Finanzanlagen

Hinweis: Prufungsrelevant sind die Lernfelder 1 — 6 des Bildungsplans.

62/2 Kaufmann/-frau fir Versicherungen und Finanzanlagen — neuer Bildungsplan/neue AO
Teil 2 der gestreckten Abschlusspriufung

Kundenbedarfsanalyse, Losungsentwicklung und Versicherungsfallbearbeitung

Prafungszeit: 150 Minuten
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten
Hilfsmittel: Proximus Bedingungswerk 5
Gesetze fiur Kaufleute fir Versicherungen und Finanzanlagen
Hinweis: Bundeseinheitlicher Aufgabensatz
63 Personaldienstleistungskaufmann/-kauffrau

Personalwirtschaftliche Prozesse

Prafungszeit: 90 Minuten
Anzahl der Aufgaben: Mind. 2 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Auftragsgewinnung, -bearbeitung und -steuerung

Prifungszeit: 120 Minuten (nur fur den schriftlichen Teil)
Anzahl der Aufgaben:  Mind. 2 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

64 Kaufmann/-frau fur Marketingkommunikation

Entwicklung von Marketing- und Kommunikationskonzepten

Prifungszeit: 150 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 2 —3 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Umsetzung und Steuerung von Marketing- und KommunikationsmalRnahmen

Prifungszeit: 90 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 2 - 3 Aufgaben
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hilfsmittel: Schulkontenrahmen Kaufmann/-frau fir Marketingkommunikation
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70 Fachkraft fir Kurier-, Express- und Postdienstleistungen

Auftragsbearbeitung

Prifungszeit:

Anzahl der Aufgaben:

Bearbeitung:
Zustellung

Prifungszeit:

Anzahl der Aufgaben:

Bearbeitung:

72 Drogist/-in

Drogeriebetriebslehre

Prufungszeit:

Anzahl der Aufgaben:

Bearbeitung:
Hilfsmittel:

Hinweis:

Ware und Verkauf

Prufungszeit:

Prafungsstruktur:

Bearbeitung:

90 Minuten
2 — 3 Aufgaben

Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

120 Minuten

2 — 4 Aufgaben (Buchfiihrung ist integriert, Kontennummern missen in der
Prufung nicht angegeben werden)

Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

90 Minuten
2 Aufgaben
Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Schulkontenrahmen Einzelhandel

Lt. Ausbildungsordnung sind hier Zusammenhénge des Personaleinsatzes
und der Arbeitsorganisation Gegenstand der Prifung.

180 Minuten
Teil 1 — Betriebswirtschaftliche Inhalte (90 Minuten)
2 Aufgaben

Teil 2 — Fachkunde, Fachrecht (90 Minuten)

Wegen Sachkundenachweis 3 Aufgaben mit jeweils 20 Minuten

¢ 1 Aufgabe Arzneimittelgesetz (AMG)/Heilmittelwerbegesetz (HWG)
¢ 1 Aufgabe Chemikaliengesetz/Gefahrstoffverordnung

¢ 1 Aufgabe Pflanzenschutzrecht

sowie

1 Aufgabe mit 30 Minuten zu Korperpflege, Fotografie, Kosmetik

Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
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74 Fachlagerist/-in

Lagerprozesse

Prifungszeit: 90 Minuten

Anzahl der Aufgaben: 2 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Glterbewegung
Prifungszeit: 90 Minuten

Anzahl der Aufgaben: 3 Aufgaben (eine Aufgabe aus dem Bereich Betriebswirtschaft, zwei Aufga-
ben aus dem Bereich Steuerung und Kontrolle)

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Auf den praktischen Einsatz von Unternehmenssoftware in der Prifung wird bis auf weiteres verzichtet.
76 Fachkraft fir Lagerlogistik
Prozesse der Lagerlogistik

Priafungszeit: 180 Minuten

Anzahl der Aufgaben: 3 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Rationeller und qualitatssichernder Guterumschlag

Priafungszeit: 90 Minuten

Anzahl der Aufgaben: 3 Aufgaben (eine Aufgabe aus dem Bereich Betriebswirtschaft, zwei Aufga-
ben aus dem Bereich Steuerung und Kontrolle)

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hilfsmittel: Schulkontenrahmen Grol3handel
Auf den praktischen Einsatz von Unternehmenssoftware in der Prifung wird bis auf weiteres verzichtet.
77 Servicefahrer/-in
Beférderungsprozess

Priafungszeit: 120 Minuten

Anzahl der Aufgaben: 3 oder 4 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Service und Vertrieb

Prafungszeit: 120 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 3 oder 4 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
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78 Verkaufer/-in

Siehe auch Information zum neuen Bildungsplan im Ausbildungsberuf Verkaufer/-in ab dem Schuljahr
2017/18 (Schreiben vom 18. Juli 2017, Az.: 42-6512.-2121-22/83).

Verkauf und Werbemaf3nahmen

Prifungszeit: 90 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 3 Aufgaben
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hinweise: Prufungsrelevant sind:
e Lernfelder 1 bis 6 komplett,
e Lernfeld 7 bis einschlief3lich ,....Die Schilerinnen und Schiiler erlautern ver-
schiedene Arten des Kaufvertrags mit Lieferanten.”

Warenwirtschaft und Kalkulation

Prafungszeit: 60 Minuten

Anzahl der Aufgaben: 2 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten. Der Anteil an Buchflihrung betréagt maximal
15 %.
Hinweis: Prifungsrelevant sind die Lernfelder 11 und 12.

Auf den praktischen Einsatz von Unternehmenssoftware in der Prifung wird bis auf weiteres verzichtet.
81 Zusatzqualifikation Internationale Geschéaftsbeziehungen

AulBerbetriebliche Einflussfaktoren erkennen und fiir den Betrieb nutzen

Priafungszeit: 90 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 3 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Betriebswirtschaftliche Entscheidungen planen und auswerten

Prafungszeit: 60 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 2 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Unternehmenserfolg dokumentieren und steuern

Prufungszeit: 75 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 2 Aufgaben
Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hilfsmittel: Schulkontenrahmen Industrie
Vertrieb und Absatz planen

Prifungszeit: 60 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 2 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Stand: Juli 2025 Seite 29 von 34



Einzelregelungen fir die schriftliche Abschlussprifung — Berufsfeld Wirtschaft und Verwaltung

Kaufmannische Berufskollegs in Teilzeitform — besondere Bildungsgange fir Abiturientinnen und
Abiturienten —

Bereich Finanzdienstleistungen, Schwerpunkt Banken
Bereich Finanzdienstleistungen, Schwerpunkt Versicherungen
Bereich Immobilien
83 Privates Vermdgensmanagement
Prifungszeit: 180 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 3 Aufgaben (alle Aufgaben sind gleichgewichtet)

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hilfsmittel: Proximus Bedingungswerk 5
Hinweise: Prifungsrelevante Lernfelder:

(1) Bereich Finanzdienstleistungen

e Schwerpunkt Banken: Lernfelder 1, 2 und 4

e Schwerpunkt Versicherungen: Lernfelder 2, 3 und 4
(2) Bereich Immobilien: Lernfelder 1, 4 und 5

Berufsbezogene Fremdsprache Englisch (KMK-Zertifikat): Die schriftliche Zu-

satzprufung E311 Allfinanz wird ab der Sommerprifung 2024 bei den entspre-
chenden Bestellgruppen mitgeliefert.

Bereich Veranstaltungsmanagement
87 Assistent/-in Veranstaltungsmanagement

Aufgaben- und Losungssatze zum Ausbildungsberuf Veranstaltungsmanagement werden nur zur Sommer-
prufung angeboten.

Messe-, Tagungs- und Eventmanagement

Priafungszeit: 90 Minuten

Anzahl der Aufgaben: 1 Aufgabe aus dem Messebereich
1 Aufgabe aus dem Tagungs- und Eventbereich

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Veranstaltungsrecht

Prafungszeit: 60 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 1 Aufgabe

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
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Bereich Spedition und Logistikdienstleistungen

89 Logistikassistent/-in

Aufgaben- und Losungssatze zum Ausbildungsberuf Logistikassistent/-in werden nur zur Sommerprifung

angeboten.

Berufsbezogene Fremdsprache (KMK-Zertifikat)

Prifungszeit:

Bearbeitung:
Controlling

Prifungszeit:

Bearbeitung:
Logistik

Priafungszeit:

Bearbeitung:

120 Minuten

Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

90 Minuten

Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

120 Minuten

Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Bereich Management im Einzelhandel

90 Managementassistent/-in im Einzelhandel

Aufgaben- und Losungssatze zum Ausbildungsberuf Managementassistent/-in im Einzelhandel werden nur
zur Sommerprufung angeboten.

Berufsbezogene Fremdsprache (KMK-Zertifikat)

Priafungszeit:

Bearbeitung:
Handelsmanagement

Priafungszeit:

Anzahl der Aufgaben:

Bearbeitung:

120 Minuten

Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

135 Minuten

4 Aufgaben

Aufgabe 1  Handelsmarketing

Aufgabe 2  Personalwesen

Aufgabe 3  Finanzwirtschaft und Controlling
Aufgabe 4  Volkswirtschaftslehre

Zeitanteile der Aufgabenca.2:1:1:1

Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Warenwirtschaft und E-Commerce

Prafungszeit:
Bearbeitung:

Hinweis:

45 Minuten
Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

PC mit entsprechender Softwareausstattung
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Bereich Internationales Wirtschaftsmanagement
91 Assistent/-in flr internationales Wirtschaftsmanagement

Aufgaben- und Lésungssatze zum Ausbildungsberuf Assistent/-in fur internationales Wirtschaftsmanage-
ment werden nur zur Winterpriifung angeboten.

Internationale Volks- und Betriebswirtschaftslehre

Prifungszeit: 120 Minuten

Anzahl der Aufgaben: 3 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Prifungsstruktur: Teil A: AuRenhandel mit 2 Aufgaben (90 Minuten)
Teil B: Controlling mit 1 Aufgabe (30 Minuten)

92 Englisch — GER Niveau B2

Aufgaben- und Losungsséatze zu Englisch — GER Niveau B2 werden nur zur Winterprifung angeboten.

Priafungszeit: 145 Minuten

Anzahl der Aufgaben: 5 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.

Hilfsmittel: Allgemeines zweisprachiges Schulworterbuch fur die Aufgaben 2 bis 5.
Hinweise: Aufgabe 1 (ohne Wérterbuch; Richtzeit 20 Minuten)

Nachweis der allgemeinen Fremdsprachenbeherrschung durch einen C-Test
oder eine Weiterentwicklung dieses Testverfahrens.

Pause: 10 Minuten
Die Aufgaben 2 — 5 werden zusammen ausgegeben (mit Worterbuch).

Die Darbietung des Gesprachs sollte erst nach ca. 5 Minuten Einlesezeit fur
Aufgabe 1 erfolgen. Bei der Darbietung ist der/die Fachlehrer/-in anwesend.

Aufgabe 2 (Richtzeit 20 Minuten)

Einen Vermerk in Deutsch Uber ein in der Fremdsprache gefuihrtes Gespréach
formulieren

Aufgabe 3 (Richtzeit 45 Minuten)

Einen Geschéftsbrief nach Stichwortangaben in Deutsch formgerecht in der
Fremdsprache formulieren

Aufgabe 4 (Richtzeit 30 Minuten)

Einen Vermerk in Deutsch Uber einen in der Fremdsprache abgefassten Ge-
schaftsbrief formulieren (einschl. Aufgabendarbietung)

Aufgabe 5 (Richtzeit 30 Minuten)

Eine kurz gefasste schriftliche Mitteilung per moderner Telekommunikation
(z. B. Fax) zu einem in der Fremdsprache vorgegebenen Geschéftsfall in der
Fremdsprache formulieren

Fir die Erstellung von Fax, Briefvermerk und Gesprachsnotiz erhalten die
Priflinge mit der Aufgabe ein entsprechendes Formular, in das die Lésung
einzutragen ist.
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93 Franzodsisch — GER Niveau B2
Aufgaben- und Losungssatze zu Franzdsisch — GER Niveau B2 werden nur zur Winterprifung angeboten.

Prifungszeit: 145 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 5 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hilfsmittel: Allgemeines zweisprachiges Schulwérterbuch fir die Aufgaben 1 — 4.
Hinweise: Die Aufgaben 1 — 4 werden zusammen ausgegeben (mit Worterbuch).

Die Darbietung des Gesprachs sollte erst nach ca. 5 Minuten Einlesezeit fir
Aufgabe 1 erfolgen. Bei der Darbietung ist der/die Fachlehrer/-in anwesend.

Die Aufgabe 5 wird spétestens 20 Minuten vor Ende der Prifungszeit nur ge-
gen Riickgabe des Worterbuchs individuell ausgegeben.

Aufgabe 1 (Richtzeit 20 Minuten)

Einen Vermerk in Deutsch Uber ein in der Fremdsprache gefiuhrtes Gespréach
formulieren

Aufgabe 2 (Richtzeit 30 Minuten)

Einen Vermerk in Deutsch Uber einen in der Fremdsprache abgefassten Ge-
schéftsbrief formulieren (einschl. Aufgabendarbietung)

Aufgabe 3 (Richtzeit 45 Minuten)

Einen Geschaftsbrief nach Stichwortangaben in Deutsch formgerecht in der
Fremdsprache formulieren

Aufgabe 4 (Richtzeit 30 Minuten)

Eine kurz gefasste schriftliche Mitteilung per moderner Telekommunikation
(z. B. Fax) zu einem in der Fremdsprache vorgegebenen Geschéftsfall in der
Fremdsprache formulieren

Aufgabe 5 (ohne Wérterbuch; Richtzeit 20 Minuten)

Nachweis der allgemeinen Fremdsprachenbeherrschung durch einen C-Test
oder eine Weiterentwicklung dieses Testverfahrens

Fur die Erstellung von Fax, Briefvermerk und Gesprachsnotiz erhalten die
Priflinge mit der jeweiligen Aufgabe ein entsprechendes Formular, in das die
Lésung einzutragen ist.
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94/1  Spanisch — GER Niveau B1
94/2  Spanisch — GER Niveau B2

Aufgaben- und Losungsséatze Spanisch — GER Niveau B1/2werden nur zur Winterprifung angeboten.

Prifungszeit: 155 Minuten
Anzahl der Aufgaben: 5 Aufgaben

Bearbeitung: Alle Aufgaben sind zu bearbeiten.
Hilfsmittel: Allgemeines zweisprachiges Schulwérterbuch fir die Aufgaben 1 — 4.
Hinweise: Die Aufgaben 1 — 4 werden zusammen ausgeben (mit Wérterbuch).

Bei der Darbietung der Texte zu Aufgabe 1 sollte der/die Fachlehrer/-in anwe-
send sein.

Aufgabe 1 (Richtzeit 30 Minuten, einschlief3lich Aufgabendarbietung)

Einen Vermerk in Deutsch Uber ein in der Fremdsprache gefiihrtes Gesprach
formulieren

Teil 1: ,monologisch® mit Fragen zum gehdrten Text
Teil 2: ,dialogisch® mit schriftichem Vermerk in Deutsch zum gehorten Text

Aufgabe 2 (Richtzeit 30 Minuten)

Einen Vermerk in Deutsch Uber einen in der Fremdsprache abgefassten Ge-
schaftsbrief formulieren

AulRer einem Geschéftsbrief sind auch andere Formen der Textdarbietung
(Prospektauszug, Informationsmaterial, Internetausdruck, etc.) méglich.

Aufgabe 3 (Richtzeit 45 Minuten)

Einen Geschéftsbrief nach Stichwortangaben in Deutsch formgerecht in der
Fremdsprache formulieren

Aufgabe 4 (Richtzeit 30 Minuten)

Eine kurzgefasste schriftliche Mitteilung (Fax, E-Mail) zu einem in der Fremd-
sprache vorgegebenen Geschaftsfall in der Fremdsprache formulieren

Abgabe der Aufgaben 1 bis 4 nach 135 Minuten.
Im Anschluss 10 Minuten Pause.

Aufgabe 5: (Richtzeit 20 Minuten, ohne Wdrterbuch)

Spracherganzungstest

Anfanger: jeweils alternative Vorgaben zur Erganzung
Fortgeschrittene: Vorschlagsliste von 20 Items (z. B. Adjektive, Verben in
Grundform) zur Ergénzung

Fur die Erstellung von Fax, Briefvermerk und Gespréachsnotiz erhalten die
Pruflinge mit der jeweiligen Aufgabe ein entsprechendes Formular, in das die
Lésung einzutragen ist.
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